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Né zbatim té ligjit nr.9707, daté 5.4.2007 “Pér Kontrollin Shtetéror té& Veprimtarisé
s¢ Import- Eksportit t¢ Mallrave Ushtarake dhe Mallrave e Teknologjive me
Pérdorim té Dyfishts”, i ndryshuar, té Vendimit Nr.43, Daté 16.1.2008 t& Késhillit
té Ministrave, “Pér Organizimin, Funksionimin dhe Statusin e Autoritetit t&
Kontrollit Shtetéror ts Eksporteve”, Autoriteti Shtetéror pér Kontrollin e
Eksporteve, nxjerr Rregulloren pér funksionimin dhe veprimtariné e AKSHE,

KREU
I

DISPOZITA TE PERGJITHSHME
1, Objekti i Rregullores
Kjo Rregullore synon té pércaktojé normat e pérgjithshme g€ kané té béjné me
organizimin e berndshém dhe funksionimin e Autoritetit Shtetéror pér

Kontrollin e Eksporteve, mé poshté “AKSHE”, detyrat funksionale specifike té
¢do drejtorie dhe népunésve té AKSHE -5, mbarévajtien dhe disiplinimin e



marrédhénieve t& punés dhe t¢ etikés profesionale, si dhe raportet e ndérsjella
ndérmijet drejtorive dhe sektoreve té AKSHE -s.

2, Baza Ligjore

AKSHE ¢ ushtron veprimtariné né pérputhje me ligjin nr.9707, daté 5.4.2007 “Pér
kontrollin shtetéror t& veprimtarisé sé import- eksportit t& mallrave ushtarake
dhe mallrave e teknologjive me pérdorim té dyfishts”, Vendimit nr.43, daté
16.1.2008, té Késhillit t& Ministrave “Pér organizimin, funksionimin dhe statusin
e Autoritetit t¢ Kontrollit Shtetéror té Eksporteve”, dhe rregullave té pércaktuara
né kété rregullore.

3. Statusi juridik

AKSHE éshté¢ person juridik, publik, né varési té Ministrit t& Mbrojtjes, me seli né
Tirang, Shqipéri e cila ka vulén dhe logon e vet.

4. Fusha e veprimtarisé

Autoriteti i Kontrollit Shtetéror t& Eksporteve (AKSHE) ka si objekt té
veprimtarisé:

* kontrollin shtetéror mbi eksportin, importin, kalimin transit, transferimin
dhe veprimtarité ndérmjetésuese pér mallrat ushtarake dhe mallrat e
teknologjité, me pérdorim t& dyfishté, pér sigurimin e interesave
kombétare t&é Republikés sé Shqipérisé, mbikéqyrjen e respektimit té
angazhimeve t¢ saj né traktatet ndérkombétare pér mospérhapjen e
arméve t€ démtimit né masé dhe sistemet e léshimit té tyre, transferimin e
arméve konvencionale, si dhe pér zbatimin e masave, qé synojné
parandalimin e pérdorimit t& kétyre mallrave, pér géllime t&
kundérligjshme.

* pérgjigjet pér zbatimin e politikés geveritare né fushén e kontrollit té
veprimtarive me mallra strategjike.

* siguron, né cilésiné e pikés sé kontaktit kombétar, bashképunimin me
shtetet e tjera, palé né protokollin e OKB-s¢, kundér fabrikimit dhe
trafikimit t& paligjshém t& arméve té zjarrit, pjeséve dhe komponentéve té
tyre, si dhe té municioneve.

° &hté pérgjegjése pér zbatimin e politikés shtetérore pér kontrollin e
eksportit dhe jep kontributin e vet né realizimin e objektivave né fushén e
kontrollit té eksportit.

® propozon népérmjet Ministrit t&¢ Mbrojtjes, elemente té politikés dhe té
strategjis¢ kombétare né fushén e kontrollit té veprimtarive me mallrat



strategjike, duke pasur parasysh harmonizimin e legjislacionit kombétar
me até té Bashkimit Europian dhe me detyrimet ndérkombétare, t& marra
pérsipér nga Republika e Shqipérisé, né pérputhje me legjislacionin né
fugi dhe konventat ndérkombétare, ku Republika e Shqipérisé éshté palé.

Bashkérendon sistemin kombétar té kontrollit té veprimtarive me mallrat
strategjike dhe zhvillon veprimtari periodike pér informimin dhe
pérgatitjen e institucioneve té tjera shtetérore, té lidhura me kontrollin e
veprimtarive me mallra strategjike, si dhe veprimtari té tjera té
bashképunimit  ndérinstitucional =~ dhe  nénshkruan  protokolle
bashképunimi e programe té pérbashkéta e veprimtari me institucione
dhe autoritetet e tjera kompetente.

I raporton, periodikisht, Ministrit t& Mbrojtjes pér veprimtariné e vet, i cili
i raporton, njé heré né vit, Késhillit t¢ Ministrave pér zhvillimet thelbésore
vjetore né fushén e kontrollit té eksporteve dhe té importeve té€ mallrave
ushtarake dhe teknologjive, me pérdorim té dyfishté.

Pérgatit dhe népérmjet Ministrit té Mbrojtjes, propozon projektakte
normative né fushén e pérgjegjésisé, pércakton dhe zbaton sanksione,
pérgatit norma metodologjike, mekanizma, procedura dhe udhézime té
nevojshme pér zbatimin e regjimit té kontrollit té veprimtarive me mallra
strategjike.

Regjistron dhe autorizon, sipas rastit, personat fiziké e juridiké, pérfshiré
edhe autoritetet publike, pér kryerjen e veprimtarive me mallra
strategjike, licencon veprimtarité e eksportit, rieksportit, importit dhe ¢do
lloj tjetér veprimtarie transferuese, me regjim doganor, pérfundimtar ose
té pérkohshém, ose jashté territorit té Republikés sé Shqipéris€, veprimtari
té ndérmjetésimit (brokerage), asistencén teknike, transferimet e
softéareve ose té teknologjive népérmjet rrugéve elektronike, népérmijet
faksit ose telefonit, veprimtari jotregtare, t€ nxjerrjes ose té hyrjes né
regjim pérfundimtar, ose té pérkohshém, né/ose jashté territorit té
Republikés sé Shqipérisé, té transitimit ndérkombétar dhe té kalimit té
mallrave strategjike, administron njoftimet pér zhvillimin dhe prodhimin
né Republikén e Shqipérisé, t& mallrave dhe teknologjive, me pérdorim té
dyfishté.

Léshon autorizime, certifikata  regjistrimi, licenca, certifikata
ndérkombétare té importit ose dokumente té tjera, té¢ ngjashme, si dhe
certifikata té kontrollit té levrimit apo dokumente té tjera, sipas kérkesés
sé personave té interesuar.



Kryen veprimtari kontrolli né t& gjitha fazat e autorizimit, regjistrimit,
njoftimit, licencimit, levrimit, postlevrimit, si dhe, sipas rastit, né té gjitha
fazat e paralicencimit.

Ushtron, né rastet e shkeljes s¢ dispozitave ligjore, té drejtén e anullimit,
pezullimit, modifikimit, heqjes, si dhe té& revokimit t& akteve
administrative, té léshuara nga agjencia, si dhe té drejtén e vendosjes sé
dénimeve, pér kundérvajtjet administrative ose njofton organet e
prokurorisé, né rastet kur shkeljet pérbéjné vepér penale.

Merr pjesé né veprimtarité e regjimeve dhe t& mekanizmave
ndérkombétare té kontrollit té eksportit, né mbledhjet e organizatave
ndérkombétare, t& cilat kané né kompetencé kontrollin e kategorive té
ndryshme té arméve konvencionale dhe té atyre té shkatérrimit n¢ mase,
né veprimtarité dhe manifestimet ndérkombétare, né fushat e saj t&
pérgjegjésisé, si dhe veprimtari té tjera té¢ komunitetit ndérkombétar té
kontrollit té eksporteve.

Siguron zbatimin, né Republikén e Shqipérisé, te listave t&¢ kontrollit té
regjimeve ndérkombétare t& mospérhapjes dhe té kontrollit té eksporteve:
marréveshjes sé éassenaar-it “Pér kontrollin e eksporteve té arméve
konvencionale dhe mallrave dhe teknologjive, me pérdorim té dyfishté”,
grupit té Australisé, grupit té furnizuesve bérthamoré, komitetit Zangger,
regjimit té kontrollit té teknologjive pér raketat, Kodit t¢ Hagés pér
parandalimin e raketave balistike etj.

Merr pjesé né shkémbimin e informacioneve, t& pérgjithshme dhe té
vecanta, pér transfertat dhe refuzimet e licencave té eksportit, né kuadér té
regjimeve ndérkombétare té parandalimit t&¢ mospérhapjes sé arméve dhe
té kontrollit té eksporteve, ku Republika e Shqipérisé éshté palé.

Siguron njohjen, marrjen dhe zbatimin e acquis communautaire né fushén e
kontrollit t¢ veprimtarive me mallrat strategjike dhe respektimin e
kritereve té kodit té sjelljes sé BE-s¢, pér eksportin e arméve.

Kontribuon me raportimet, njé detyrim i Republikés s¢ Shqipérisé, si shtet
anétar i OKB-sé (Regjistri i OKB-sé i arméve konvencionale, programi i
veprimit t& OKB-sé pér parandalimin, luftimin dhe ndalimin e tregtisé¢ sé
paligishme té arméve té vogla dhe té lehta né té gjitha aspektet e tij), si
nénshkrues i dokumentit t& OSBE-s¢ pér armét, e vogla e té lehta, si dhe
sipas rastit, me kérkesén e mekanizmave té tjeré ndérkombétaré té
raportimit dhe transparencés né kété fushé.



Siguron pjesémarrjen, né bashképunim me institucione té tjera, me
kompetenca né kété fushé, né veprimtarité e komiteteve dhe té grupeve té
punés sé Késhillit t& BE-sé, né fushat e saj té kompetencés.

Bashképunon, sipas kompetencave, né zhvillimin e veprimtarive té
monitorimit dhe té zbatimit té embargove e té regjimeve shtrénguese, pér
eksportet e mallrave strategjike, dhe té detyrimeve, té cilat rrjedhin nga
zbatimi i embargove pér transferimin e mallrave strategjike, t& vendosura
népérmjet njé rezolute t& Késhillit té Sigurimit t&¢ OKB-s¢, té njé géndrimi
té pérbashkét (common position), t& miratuar nga BE-ja, si dhe t& njé
vendimi té OSBE-sé, té vendimit té disa shteteve té NATO-s ose né zbatim
té njé akti ligjor, té autoriteteve pérkatése té Republikés sé Shqipérisé.

Pérgatit dhe publikon raportin vjetor pér kontrollin e eksportit t&€ arméve.

Ndérmerr veprimtari pér promovimin e interesave té vecanta té
Republikés sé Shqipérisé né marrédhéniet me organizatat dhe organizmat
ndérkombétaré t& mospérhapjes sé arméve dhe té kontrollit té eksporteve
té mallrave strategjike.

Jep késhillim té specializuar dhe organizon programe informimi e fushata
sensibilizuese pér personat fiziké dhe juridiké, pérfshiré dhe autoritetet
publike, pérparimet, objektivat, normat, procedurat dhe kufizimet e
regjimit té kontrollit t& veprimtarisé me mallrat strategjike.

Pérgatit projektin e listave té mallrave strategjike, q¢ i nénshtrohen
regjimit té kontrollit, né pérputhje me detyrimet dhe angazhimet
ndérkombétare, té marra pérsipér nga Republika e Shqipérisé.

Jep asistencé té specializuar pér krijimin dhe modernizimin e sistemeve té
tjera té kontrollit shtetéror, me kérkesén e partneréve té huaj.

Organizon konferenca kombétare, periodike, né interes t& komunitetit
shqgiptar té kontrollit té eksporteve, si dhe seminare té tjera, pér rritjen e
njohurive e té standardeve né fushén e kontrollit té eksporteve dhe
interpretimin e zbatimin e njéjté té legjislacionit né kété fushé.

Nénshkruan, sipas ligjit, marréveshje, né nivel departamenti, me
autoritetet dhe strukturat homologe, shtetérore, pér politika té njéjta té
mospérhapjes sé arméve e kontrollit té eksportit.

Merr pjesé né ekspozitat kombétare dhe, sipas rastit, né ekspozitat
ndérkombétare té teknikés ushtarake dhe teknologjisé sé larté.



5. Procedura e pérzgjedhjes sé punonjésve

Procedura e pérgjedhjes sé punonjésve t& AKSHE-sé do té jeté ajo e pércaktuar né
Ligjin nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil”.

Pranimi né shérbimin civil né kategoriné ekzekutive béhet népérmjet njé
konkurimi té hapur.

Konkurimi organizohet né ményré periodike nga njésia pérgjegjése pér secilin
nga grupet e pércaktuara né pikén 8 té nenit 19 t& Ligjit nr.152/2013 “Pér
népunésin Civil”.

Konkurrimi zhvillohet né kéto dy faza:

a) verifikimi paraprak, nése kandidatét plotésojné kérkesat e pérgjithshme dhe
ato té posagme, sipas shpalljes sé konkurrimit;

b) vierésimi i kandidatéve.

Verifikimi paraprak kryhet nga njésia pérgjegjése, ndérsa vlerésimi i kandidatéve
béhet nga komiteti i pérhershém i pranimit, i krijuar pér secilin nga grupet e
pércaktuara né pikén 8 té nenit 19 té Ligjit nr.152/2013 “Pér népunésin Civil”.
Kandidatét fitues, g¢ marrin mbi 70 pér gind té pikéve totale t& vlerésimit,
renditen nga komiteti i pérhershém i pranimit, sipas pikéve t&é marra né listén e
kandidatéve té suksesshém (né vazhdim “lista”).

Punonjésit qé punésohen né sektoré t& ndryshém té administratés s¢ ASHKE-
sé¢ bejné deklaraté me shkrim qé pérmban zotimet se:

» Nuk do té ushtrojné asnjé veprimtari tjetér q¢ mund té bjeré né konflikt
me detyrén dhe pérgjegjesité e tyre;

» Nuk do té kérkojé e as do té pranojé nga askush shpérblim pér kryerjen e
detyrave té tyre ;

Pas largimit nga detyra e tyre, do té ruajé informacionin konfidencial t€ marré
gjaté punés né AKSHE dhe se nuk do ta perdoré até né njé ményré té atillé qé
té perfitojé nga detyra qé ka pasur.

6. Emérimi né shérbimin civil

Pranimi né shérbimin civil bazohet né parimet e shanseve té barabarta,
merités, aftésive profesionale e mosdiskriminimit dhe kryhet népérmjet njé
procesi pérzgjedhés transparent e té drejté.

Procesi pérzgjedhés bazohet né vlerésimin e aftésive profesionale té
kandidatéve népérmjet njé konkurrimi kombétar, qé pérfshin njé testim té



shkruar, njé testim me gojé dhe ¢do formé tjetér té pérshtatshme té verifikimit
té aftésive, si dhe vlerésimin e aftésive profesionale té kandidatit.

Pér pranimin né shérbimin civil, njé¢ kandidat duhet t& plotésojé kérkesat e
pérgjithshme si mé poshté:

a) té jeté shtetas shqiptar;

b) té keté zotési té ploté pér té vepruar;

c) té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

¢) té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

d) t&é mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi
apo pér kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje;

dh) ndaj tij té mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé
nuk éshté shuar.

e) té plotésojé kérkesat e posagme pér nivelin e arsimit, pérvojés dhe kérkesat
e tjera té posagme pér kategoring, klasén, grupin dhe pozicionin pérkatés.

Kandidatét fitues, t& pércaktuar sipas pikés 5 té nenit 22 té Ligjit nr.152/2013
“Pér népunésin Civil”, duke filluar nga ai me mé shumé piké, kané té drejtén
té zgjedhin té emérohen né ¢do pozicion té grupit, pér té cilin éshté zhvilluar
konkurrimi, si dhe né ¢do pozicion tjetér t& liré té té njéjtit grup, qé krijohet i
liré gjaté kohés sé vlefshmérisé sé listés, né pérputhje me pikén 3 té kétij neni.
Njésia pérgjegjése bén emérimin e kandidatit né pozicionin e zgjedhur, sipas
pikés 1 té kétij neni.

Lista e kandidatéve fitues, t& paeméruar ende, sipas pikés 2 té kétij neni, éshté
e vlefshme pér njé periudhé 2-vjecare nga shpallja e fituesve. Nése gjaté kétij
afati zhvillohet njé proceduré tjetér konkurrimi pér té njéjtin grup, kandidatét
fitues té listave, qé¢ nuk jané eméruar ende, rirenditen sipas rezultatit
pérfundimtar.

Népunési, q¢ emérohet pér heré té paré né shérbimin civil, i nénshtrohet njé
periudhe prove qé zgjat njé vit nga data e aktit t€ emérimit.

Gjaté periudhés s¢ provés népunési kryen ciklin e detyrueshém té trajnimit
prané ASPA-s dhe kryen detyrat nén kujdesin e njé népunési té vjetér civil té
sé njéjtés kategori ose kategorie mé té larté.

Né fund té periudhés sé provés, institucioni, ku népunési éshté 1 eméruar,
vendos:

a) konfirmimin e népunésit;

b) zgjatjen e periudhés s¢ provés njé heré té vetme, deri né 6 muaj té tjeré,
nése pér arsye té justifikuara ka gené i pamundur vlerésimi i ploté i
népunésit;

c) moskonfirmimin e népunésit.

Vendimi, sipas pikés 3 té kétij neni, bazohet né ¢do rast né vlerésimin e
rezultateve individuale né puné dhe né rezultatin e testimit né pérfundim té
ciklit t& detyrueshém té trajnimit prané ASPA-s.



7. Orét e punés

Orari i punés pér punonjésit éshté 40 oré né javé, né bazé té Vendimit t&
Késhillit té¢ Ministrave. E shtuna dhe e diela jané dité pushimi.

Punonjésit e AKSHE-sé duhet té paraqgiten né¢ puné jo mé voné se ora 8:00.
Punonjésit do té géndrojné né mijediset e punés deri né orén 16.30 té
pasdrekés. Lejohet pushimi i drekés 30 minuta me kusht gé té planifikohet né
ményré té tillé qé né vendin e punés té keté gjithnjé staf té pérshtatshém pér
té pérballuar punén. Oraret e planifikuara té punés mund t& ndryshohen me
urdhér té Kryetarit, né pérputhje me ndryshimin e kuadrit ligjor né fuqi.

Né rast nevoje punonjésit e AKSHE mund t'u kérkohet té kryejné punén e
tyre pértej limitit t& pércaktuar té orarit zyrtar té punés, pérfshiré pushimet
dhe fundjavat. Orét shtesé té punés do té pércaktohen vetém me urdhér me
shkrim t& Kryetarit t¢ AKSHE -sé dhe do t'u paguhen punonjésve né bazé té
legjislaciont shqiptar té punés.

Moskryerja e pajustifikueshme e detyrave té ngarkuara brenda orarit zyrtar,
nuk konsiderohet si oré shtesé.

8. Konflikt i interesave

Punonjésit e AKSHE-se kané detyrimin té shmangin ¢do konflikt ndérmjet
interesit té tyre privat dhe interesit publik né ushtrimin e detyrés né
shérbimin civil.

Regjimi juridik i konfliktit té interesit pércaktohet sipas ligjit t& posacém.
Punonjésit e AKSHE-se nuk duhet té kryejné veprimtari té cilat krijojné
konflikt interesash apo kundérshtojé politikén apo objektivat e AKSHE -sé.
Njé konflikt interesash lind né rastet kur gjaté ushtrimit t& detyrés
funksionale té ngarkuar dhe interesave privaté té njé punonjési, né t€ cilén ai
ka interesa privaté, t& drejtpérdrejté ose té térthorté, qé ndikojné, mund té
ndikojné ose duket sikur ndikojné né kryerjen né ményré té padrejté té
detyrave dhe pérgjegjésive té tij té€ ngarkuara.

Punonjésit e AKSHE-se kané detyrimin té informojé paraprakisht eprorin e tyre
pér ¢do veprimtari me pagesé qé kryen jashté detyrés sé tij né shérbimin civil
dhe mund té kryejé njé veprimtari té tillé vetém me lejen me shkrim té
institucionit.

Punonjésit e AKSHE-se kané detyrimin té informojé pa vonesé eprorin e tyre,
né rast dyshimi pér njé konflikt interesi dhe té zbatojé urdhérimet e
institucionit pér parandalimin e konfliktit té interesit.

Népunési civil ka detyrimin té deklarojé interesat privaté dhe pasuriné sipas
legjislacionit né fuqi.



9. Transferimi i pérkohshém

Népunési civil mund té transferohet, pérkohésisht, né njé pozicion tjetér té
shérbimit civil, té sé njéjtés kategori, pér kéto arsye dhe kohézgjatje:

a) né interes té institucionit, deri né 6 muaj gjaté 2 viteve;

b) pér pérmirésimin e rezultateve té veté népunésit, deri né 3 muaj gjaté 2 viteve;
¢) pér arsye té pérkohshme shéndetésore apo gjaté shtatzénisé, né bazé té
vendimit t& komisionit kompetent, sipas ligjit, pér aq sa éshté e nevojshme sipas
vendimit té komisionit pérkatés.

2. Transferimi mund té béhet:

a) brenda institucionit ku éshté eméruar, pérfshiré edhe degét e tij territoriale;

b) né njé institucion té varésisé té institucionit ku éshté eméruar;

¢) né njé institucion tjetér té shérbimit civil.

3. Népunési civil mund té refuzojé transferimin né kéto raste:

a) kur gjendja e tij shéndetésore, provuar me vértetim mjekésor, e bén
transferimin té pamundur;

b) nése vendi ku transferohet gjendet mé shumé sé 30 km nga vendbanimi i
népunésit civil.

4. Né pérfundim té afatit té transferimit, népunési civil kthehet né pozicionin e
méparshém.

5. Gjaté periudhés sé transferimit, népunési civil pérfiton pagén mé té larté
ndérmjet pagés sé pozicionit té méparshém dhe atij né té cilin éshté transferuar.
Né ¢do rast, nése éshté e zbatueshme, népunési civil pérfiton shtesén pér kushtet
e punés té pozicionit né té cilin éshté transferuar.

6. Népunési civil, gjithashtu, mund té transferohet pérkohésisht, pér nevojat e
institucionit apo shtetit, né njé organizaté ndérkombétare, né té cilén Republika e
Shqipérisé éshté anétare apo né njé institucion ndérkombétar.

10. Pezullimi nga shérbimi civil

Pezullimi éshté ndérprerja e pérkohshme e marrédhénies né shérbimin civil, né
kéto raste:

a) pér shkak té njérés prej arsyeve té pezullimit, sipas nenit 54 té ligjit
Nr.152/2013 "Pér Népunésin Civil”;

b) me kérkesé té veté népunésit;

c) né rastin e procedimit disiplinor sipas pikés 6, té nenit 59, té ligjit Nr.152/2013
“Pér Népunésin Civil”;.

Gjaté periudhés sé pezullimit, marrédhénia e shérbimit civil nuk mund té
pérfundojé dhe nuk mund té ndryshojé, pérve¢se me nismén e népunésit té
pezulluar ose kur parashikohet shprehimisht nga ky ligj.



11.Llojet e masave disiplinore

Masat disiplinore qé mund té zbatohen ndaj népunésit civil jané:
a) vérejtje;
b) mbajtja deri né 1/3 e pagés sé ploté pér njé periudhé deri né gjashté muaj;
c) pezullim nga e drejta e ngritjes né detyré, pérfshiré rritjen né shkallén e
pagés pér njé periudhé deri né dy vijet.
¢) largim nga shérbimi civil.

Kompetenca dhe procedura pér masat disiplinore

Masa disiplinore e parashikuar né shkronjén “a” té nenit 58 t& Ligjit
Nr.152/2013 “pér Népunésin Civil”, merret nga eprori direkt. Eprori direkt
detyrohet té filloj¢ procedurén disiplinore mbi bazén e fakteve konkrete dhe
té provuara pér shkeljen me faj té detyrimeve nga népunési civil

Masat disiplinore té parashikuara né shkronjat “b”, “c” dhe “¢” té nenit 58 té
Ligjit Nr.152/2013 “pér Népunésin Civil”, jané né kompetencén e komisionit
disiplinor

Komisioni disiplinor pér anétarét e TND-sé éshté Komisioni Kombétar i
Pérzgjedhjes pér TND-né, krijuar sipas nenit 31 t& Ligjit Nr.152/2013 “pér
Népunésin Civil”. Pér népunésit e tjeré, né ¢do institucion krijohet njé
komision i pérhershém disiplinor, qé pérfshin té paktén njé pérfagésues té
njésisé sé burimeve njerézore té institucionit dhe njé pérfagésues té DAP-it
pér institucionet e administratés shtetérore

Komisioni disiplinor fillon procedimin:

a) me kérkesé té eprorit direkt t& népunésit civil;

b) me rekomandim té ¢do organi tjetér publik ose njésie me kompetenca
kontrolli administrativ, inspektimi financiar apo auditi, ose té ¢do zyrtari
tjetér me detyra kontrolli hierarkik mbi népunésin civil;

c) me nismén e ¢do anétari té komisionit, bazuar né fakte konkrete té
provueshme pér kryerjen e njé shkeljeje disiplinore.

Pérveg sa parashikohet né pikén 4 mésipér, né rastin e njé anétari t¢ TND s¢,
komisioni disiplinor fillon procedimin disiplinor edhe me kérkesé t&¢ DAP-it.
Nése ka arsye té besohet se vazhdimi i ushtrimit té detyrés nga népunési civil,
ndaj té cilit ka filluar njé procedim disiplinor, pengon hetimin administrativ
apo mund té cenojé ushtrimin e pérshtatshém té detyrés sé tij, komisioni
disiplinor mund té vendosé pezullimin e népunésit civil ose té¢ marré ¢do
masé tjetér té pérshtatshme, deri né marrjen e vendimit pérfundimtar.
Procedimi administrativ disiplinor garanton té drejtén e népunésit pér t'u
njoftuar lidhur me fillimin e procedimit, pér t'u informuar lidhur me shkeljen
faktike té pretenduar dhe provat pér kryerjen e saj, té drejtén pér t'u dégjuar,
pér té paraqitur prova, pér mbrojtje juridike dhe té drejtén pér t'u asistuar, si
dhe té drejtén pér t'u ankuar ndaj vendimit pérfundimtar. Népunési civil



mund té asistohet gjaté procedimit disiplinor nga njé pérfagésues i sindikatés
ku bén pjesé, njé avokat apo njé pérfagésues i népunésve civilé té
institucionit, nése nuk éshté anétar i njé sindikate.

Procedimi disiplinor fillon pa vonesé, me marrjen dijeni pér njé shkelje
disiplinore, por jo mé voné se brenda njé afati 2-vjecar nga data e kryerjes sé
shkeljes. Né rastin e shkeljeve té rénda, qé mund té rezultojné né marrjen e
masés disiplinore té largimit nga shérbimi civil, afati éshté 8 vijet.

Masat disiplinore regjistrohen né dosjen e personelit té népunésit.

12. Pérfundimi i marrédhénies né shérbimin civil

Marrédhénia né shérbimin civil pérfundon népérmjet:

a) lirimit nga shérbimi civil;

b) largimit nga shérbimi civil, si masé disiplinore;

) pranisé sé njé shkaku té parashikuar nga neni 65 i ligjit 152/2013 “Pér
népunésin Civil”.

Pérfundimi i marrédhénies né shérbimin civil pér shkak té ligjit

1. Marrédhénia né shérbimin civil pérfundon pér shkak té ligjit kur:

a) népunési vdes apo kur merr formé té preré vendimi pér deklarimin e
vdekjes sé tij;

b) népunési humbet shtetésiné shqiptare apo merr formé té preré vendimi i
gjyvkatés pér kufizimin apo hegjen e zotésisé pér té vepruar;

c) plotésohet mosha pér pensionin e ploté té pleqérisé;

¢) konstatohet pavlefshméria e aktit té emérimit;

d) dénohet me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale.

2. Pérfundimi i marrédhénies né shérbimin civil, pér shkak té ligjit,
konstatohet 5 dité nga ndodhja apo njohja e tij nga:

a) njésia e burimeve njerézore té institucionit, ku népunési ushtron detyrén;
b) DAP-i pér anétarét e TND-sé.

Lirimi nga shérbimi civil

1. Marrédhénia né shérbimin civil pérfundon népérmjet lirimit né kéto raste:
a) pér shkak té refuzimit té pajustifikuar té népunésit pér té pranuar
transferimin e pérhershém, sipas neneve 50, 51 dhe 52 té Ligjit nr.152/2013
“Pér Népunésin Civil”;

b) kur népunési deklarohet i paafté pér puné nga komisioni kompetent
mjekésor, sipas ligjit;

) pas dy vlerésimeve “jokénaqshém”, pér dy vite radhazi, té rezultateve né
puné;

¢) kur népunési ushtron té drejtén pér pensionin e reduktuar té plegérisé,
sipas ligjit;



d) kur népunési civil gjendet né njé situaté té konfliktit t&¢ vazhdueshém té
interesit, té deklaruar nga veté népunési dhe, sipas ligjit, nuk merr masat e
parashikuara pér shmangien e konfliktit té interesit brenda afatit té
pércaktuar apo nése transferimi né njé pozicion tjetér nuk do té ménjanonte
gjendjen e konfliktit t&¢ vazhdueshém té interesit;

dh) kur népunési jep doréhegjen nga detyra;

e) kur népunési i nivelit té larté drejtues anétarésohet né njé parti politike ose
kur népunésit e niveleve té tjera béhen anétaré té organeve drejtuese té njé
partie politike;

&) né ¢do rast tjetér, té parashikuar nga ligji.

2. Anétari i TND-sé lirohet nga shérbimi civil kur nuk éshté caktuar né njé
pozicion té rregullt pér té paktén 8 muaj né njé periudhé 5-vjecare;

3. Pérfundimi i marrédhénies né shérbimin civil, né rastin e parashikuar sipas
shkronjés “c” té pikés 1 té kétij neni, konstatohet brenda 10 ditéve nga dhénia
e vlerésimit té dyté “jokénagshém”, ndérsa né rastet e tjera brenda té njgjtit
afat nga njohja e shkakut té lirimit.

4. Lirimi deklarohet me vendim té:

a) njésisé sé burimeve njerézore té institucionit, ku népunési ushtron detyrén;

b) DAP-it pér anétarét e TND-sé.

13. Pushimet vjetore, mungesa né puné dhe leja

Punonjésit e AKSHE-sé kané té drejtén pér pushime vjetore té paguara, si dhe
pér pushime té tjera me apo pa pagesé.

Kérkesa pér kryerjen e pushimeve vjetore miratohet nga Kryetari i AKSHE-sé
sipas njé planifikimi paraprak.

Mungesat né rast sémundjeje

Né rast sémundjeje té punonjésve, te paraardhesve ose té pasardhésve té
drejperdrejté té punémarrésit, e vértetuar me raport mjeksor.

Mungesat né rast martese ose vdekjeje, ndérrim banese

Né rast martese ose vdekjeje té paraardhésve apo té pasardhésve té
drejpérdrejté té punémarrésit.

Leja e shtatzanisé
Né rast shtatzanie punémarréset kané té drejtén e lejés sé lindjes deri né 1 vit.

Né kété rast do té zbatohen dispozitat e Ligjit Nr. 152/2013 “Pér Népunésin
Civil” dhe Ligjit “Pér Sigurimet Shogérore”.



KREU
II

STRUKTURA E AUTORITETIT TE KONTROLLIT SHTETEROR TE
EKSPORTEVE
“AK.SH.E.”

Kryetari

Sektorii Finances dhe

Drejtoria e Inspektimit, ; ; :
Drejtoria e Legjislacionit dhe Vier&simit dhe Analizés ghishimeve mblhes

Ligensimit
Pérgjegjes Sektori 1
Shofer 1

Pretokoli/Arkive 1

Drejtor

Drejtor

Sektori | Vierésimit dhe
Analizés

Sektoril
Inspektimit

Sektori | Regjsitrit dhe
Licensave Sektori | Legfislacionit dhe
Perfagésimit

Pérgjegjés Sektori 1
Specialist 2

Pérgjegjés Sektori
Inspektoré

Pérgjegjis Sektori 1 Pérgjegjés Sektori 1

2 Specialist 2

Specialist

Kryetar = 1, Drejtoré = 2, Pérgjegjés sektori = 5, Inspektoré/Specialisté = 8,
Shofer=1, Protokoll/ Arshive = 1
Totali = 18.



KREU
III

Kryetari i AKSHE-sé¢ 1

Titullari i AKSHE-s¢ é&shté Kryetari i késaj agjencie, i cili drejton
veprimtariné e kétij Autoriteti.

Né zbatim t¢ kompetencave té tij, nxjerr urdhra dhe udhézime, me
karakter té pérgjithshém normues, té cilat béhen té njohura pér publikun
dhe personat e interesuar, népérmjet fages zyrtare te internetit te AKSHE-
sé.

Mbikqyr aktivitetin e pérditshém té drejtorive dhe sektoréve té
administratés sé¢ AKSHE-sé duke kérkuar pérgatitien e raporteve
periodike mbi ecuriné e punés.

Cakton punonjésit e AKSHE-sé pér té kryer inspektim né pikat doganore
pér hyrje/daljet e mallrave ushtarake dhe atyre me pérdorim té dyfishte
té licensuara nga AKSHE.

Né varési direkte té Kryetarit t& AKSHE-sé jané:

» Drejtoria e Legjislacionit dhe Licensave
» Drejtoria e Inspektimit, Analizés dhe Vlerésimit
» Sektori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Dreijtoria e Legjislacionit dhe Licensave, ka né organikén e saj:

Drejtorin e Drejtorisé sé Legjislacionit dhe Licensave, i cili ka né varési direkte:

a.

Sektorin e Legjislacionit dhe Pérfaqésimit
(1 Pérgjegjés sektori+2 Specialist)

Sektorin e Rregjistrimit dhe Licensimit
(1 Pérgjegjés sektori+2 Specialist)

Drejtoria e Inspektimit, Analizés dhe Vlerésimit ka né organikén e saj:

Drejtorin e Inspektimit, Analizés dhe Vlerésimit i cili ka né varési direkte:
1. Sektori i Inspektimit

(1 Pérgjegjés sektori+2 inspektor)

2.Sektorin e Analizés dhe Vierésimit

(1 Pérgjegjés sektori +2 specialist)



Gjithsej 18 punonjés:

— =N OO R =

Kryetar

Drejtor
Pérgjegjés Sektori
Specialist
Inspektor
Protokoll/arkivé

Shofer

Drejtoria e Legjislacionit dhe e Licensave

Drejtori 1
1. Sektorii Legjislacionit & Pérfagésimit

Pérgjegjés i sektorit té Legjislacionit & Perfaqesimit 1

Specialist 2
2. Sektori i Rregjistrimit dhe Licensimit

Pérgjegjés Sektori i Rregjistrimit dhe Licensimit 1

Specialist 2

Detyrat funksionale té Drejtorisé sé Legjislacionit dhe Ligensave jané:

a.

Detyrat funksionale té Sektorit té Legjislacionit & Pérfaqésimit:

Hartimi, azhornimi dhe propozimi i projektakteve ligjore dhe nénligjore si
dhe zbatimi i legjislacionit né fushén e kontrollit té import - eksporteve t&
mallrave ushtarake si dhe atyre me pérdorim té dyfishté.

Dhénia e mendimeve juridike mbi legjislacionin e institucioneve t& linjés,
veprimtaria e té cilave ndérthuret me veprimtariné e AKSHE-sé.

Ndjekja e proceseve gjyqésore né té cilat AKSHE éshté palé e paditur apo
paditése né té gjitha shkallét e gjykimit.

Ndjekja e procedurave té prokurimit mbi shérbimet dhe blerjet gé realizon
AKSHE.

Hartimi i kontratave té punés s€ punonjésve.

Hartimi i procedurave pér marrjen e masave administrative pér subjektet
tregtare ndaj té cilave jané konstatuar shkelje té dispozitave ligjore né
fushén e kontollit shtetéror té eksporteve.

Mban kontakte me institucionet homologe ndérkombétare té cilat
mbéshtesin AKSHE-né né veprimtariné e saj si dhe pér stafin e saj.



Pérgatit pér Kryetarin materialet pér aktivitetet ndérkombétare,
konferenca e takime brenda dhe jashté vendit.

Koordinon takimet e Kryetarit me pérfagésues té intitucioneve homologe,
takimet me organizmat ndérkombétare, trupit diplomatik dhe pérgatit
materialet pér kéto takime.

Ndjek procedurat pér aktivitetet jasht¢ dhe brenda vendit pér trajnimet
dhe pjesémarrjen né konferenca dhe seminare t¢ punonjésve t&€ AKSHE-sé.
Merr né shqyrtim dosjen e aplikimit té subjekteve tregtare pér t'u pajisur
me licensa importi/eksporti t&é mallrave ushtarake dhe mallrave me
pérdorim té dyfishté si dhe dokumenta té tjeré ligjoré sipas dispozitave té
legjislacionit pér kontrollin shtetéror té mallrave ushtarake dhe atyre me
pérdorim té dyfishté si dhe pérgatit raportet pérkatése.

Pérgatit korrespondencén me subjektet mbi plotésimin e dokumentacionit
deri né léshimin e licensave/ dokumentave té tjeré ligjoré sipas kérkesés sé
kétyre té fundit.

Pérgatit né bashképunim me sektorin e rregjistrimit raportet periodike pér
Minitrin e Mbrojtjes, si dhe raportin vjetor pér Késhillin e Ministrave mbi
kontrollin e eksportit t& arméve.

Ndjek Tratatet, Konventat dhe Regjimet né fushén e kontrollit shtetéror t&
Mallrave Ushtarake.

Harton cdo vit né bashképunim me Sektorin e Vlerésimit, ekspertizés dhe
inspektimit, listén e mallrave ushtarake dhe mallrave me pérdorim té
dyfishté né pérputhje me listén e BE, e cila dérgohet pér miratim né KM.

. Detyrat funksionale té Sektorit té Rregjistrimit dhe Licensimit:

Shqyrton dokumentacionin e paraqitur nga subjektet tregtare t& cilat
aplikojné pér t'u pajisur me licensa importi/eksporti té mallrave
ushtarake dhe malirave me pérdorim té dyfishté si dhe dokumenta té tjeré
ligioré sipas dispozitave té legjislacionit pér kontrollin shtetéror té
mallrave ushtarake dhe atyre me pérdorim té dyfisht¢ si dhe pérgatit
raportet pérkatése.

Ndjek procedurén e shkémbimit té informacionit me institucione té tjera
homologe té cilat ndihmojné AKSHE né vendimmarrje.

Zbardh licensat dhe dokumenta té tjera ligjore té cilat miratohen nga
Kryetari i AKSHE-sé.

Pérgjigiet pér mbajtjen e rregjistrit kombétar té subjekteve qé do té kryejné
import-eksport té mallrave ushtarake, mallrave me pérdorim té dyfishté,
objekt kontrolli i AKSHE-s€;

Raporton ¢do vit né Zyrén e Kombeve té Bashkuara, Zyra pér Céshtjen e
Carmatimit, me degé té saj né Gjeneveé.



Pérgatit né bashképunim me sektorin e Legjislacionit raportet periodike
pér Ministrin e Mbrojtjes, si dhe raportin vjetor pér Késhillin e Ministrave
mbi kontrollin e eksportit té arméve.

Pérgatit raportet té cilat publikohen né raportet rajonale t& kontrollit té
eksporteve ku AKSHE ka detyrimin pér té raportuar né bashképunim me
sektorét e tjeré.

v" Mban rregjistrin e aplikimit té subjekteve tregtare publike apo private

v Rregjistrin e licensave, autorizimeve, dhe dokumentave té tjeré ligjoré
té léshuara nga AKSHE

v Rregjistrin e kompanive té cilat jané té pérfshira né transferimet
ndérkombétare té mallrave ushtarake

Pér té gjitha detyrimet e mésipérme informojné né vazhdimési Kryetarin.

Drejtoria e Inspektimit, Analizés dhe Vlerésimit

Drejtor 1

a. Sektori i Inspektimit
Pérgjegijés Sektori 1
» Inspektor 1
« Inspektor 1

b. Sektorii Analizés dhe Vlerésimit

Pérgjegjés Sektori 1
« Specialist 1
» Specialist 1
a. Detyrat funksionale té Sektorit té Inspektimit:

Kryen inspektimet e mallrave si dhe identifikimin dhe klasifikimin e tyre
sipas listés s¢ mallrave ushtarake dhe ato me pérdorim t& dyfishté.
Pércakton sasiné e mallit gé do té importohet eksportohet apo do kalojé
transit né territorin e Republikés s¢ Shqipérisé.

Kryen inspektimet e mallrave ushtarake dhe atyre me pérdorim té
dyfishté, lidhur me sasiné e mallit, verifikimin e pérdoruesit té fundit,
konfirmimin e ekzistencés sé pérdoruesit té fundit nése éshté teknikish i i
pranueshém me pérdorimin e fundit té deklaruar, pércakton origjinén e
mallit.

Verifikon nése pérdorimi i fundit i deklaruar éshté logjikisht i
pérshtatshém me veprimtarité e pérdoruesit té fundit;

Konfirmon me saktési té ekzistencés sé pérdoruesit t¢ fundit dhe
identifikimin me saktési té veprimtarive té kétij pérdoruesi;



e Verifikion, nése né té kaluarén pérdoruesi i fundit ka pasur lidhje me
veprimtari té pérhapjes sé arméve t&é démtimit né masé, apo ka pasur
lidhje té drejtpérdrejta me shtete, té cilat pérkrahin pérhapjen e arméve té
démtimit né masé.

e Kryen veprimtariné e tij si sektor né pérputhje me legjislacionin e
kontrollit shtetéror té Eksporteve si dhe t&é Ligjit pér Inspektimin né
Republikén e Shqipérisé.

e Merr né shqyrtim dosjen e aplikimit t& subjekteve tregtare pér t'u pajisur
me licensa importi/eksporti té mallrave ushtarake dhe mallrave me
pérdorim té dyfishté si dhe dokumenta té tjeré ligjoré sipas detyrave
funksional dhe kérkesave ligjore t&¢ Vendimit té Késhillit té Ministrave
Nr.304, daté 25.3.2009 “Pér pércaktimin e procedurave pér kryerjen e
ekspertizave dhe té kontrollit nga Autoriteti i Kontrollit Shtetéror té
Eksporteve (akshe)” si dhe pérgatit raportet pérkatése.

e Ndjek plotésimin e detyrimeve ligjore té subjektit t& licensuar pér té
raportuar para dhe pas importit/eksportit t&¢ mallrave ushtarake, apo
mallrave me pérdorim té dyfishté, gjaté gjithé periudhés s¢ vlefshmérisé
sé licensés/ autorizimit, deri né pérmbushjet e kétyre detyrimeve, ose deri
né ezaurimin e ploté té sasisé sé mallit té licensuar duke i ndjekur kéto
procedura deri né destinacionet pérfundimtare té tranfertave.

e Informon Kryetarin e AKSHE lidhur me zbatimin e kétyre detyrimeve t&
subjekteve.

e Mban rregjistrin e raportimeve 3 mujore té subjekteve té licensuara pér
mallra ushtarake si dhe mallra me pérdorim té dyfishté.

Plotéson dosjet e raportimit para importit me dokumentat, si dhe bén
verifikimin mbi dokumentat qé vértetojné:

e Itinerarin e lévizjes sé mallrave.
e Kompanité dhe mjetet transportuese.
e Licensat e tranzitit (nése ka vende tranzit)

Dhe pas importit ndjekjen e detyrimeve pér plotésimin e dokumentave:
e Dokumentat e transportit ndérkombétar (CMR ose Air Bill)

Deklaratat doganore té mallit t¢ doganés shqiptare
Faturén e mallit.

e Verifikojné dhe plotésojné praktikat e licensimit me dokumentin e
marrjes sé mallit né dorézim:



DVC (certifikatén e mbérritjes s¢ mallit né destinacionin pérfundimtar) né
ratsin e licensés sé eksportit.

Deklaratén e marrjes né dorézim t& mallit nga subjektet shtetérore apo
private véndase né rastin e importit t&¢ mallrave ushtarake apo atyre me
perdorim te dyfishté.

Harton cdo vit né bashképunin me Sektorin e Ligjshmérisé dhe té
Marréveshjeve, listén e mallrave objekt i kontrollit shtetéror t& eksporteve,
né pérputhje me listén e BE-sé e cila dérgohet pér miratim né Késhillin e
Ministrave.

Analizon kérkesat e subjekteve, pas konstatimeve né dogané si dhe ndjek
procedurén pér léshimin e vértetimeve pérjashtimore.

. Detyrat funksionale té Sektorit té Analizés dhe Vlerésimit:

Bén vlerésimin dhe analizén e riskut né transferimet ndérkombétare té
mallrave ushtarake dhe atyre me pérdorim té dyfishté.

Analizon situatén gjeo-politike té vendeve né té cilat realizohen
transferimet ndérkombétare té mallrave.

Bén analizat e informacionit t&¢ grumbulluar nga burimet brendshme dhe
té jashtme mbi transferimet ndérkombétare t¢ mallrave.

Bén vlerésimin e subjekteve tregtare dhe pérfagésuesve té tyre né
transferimet ndérkombétare.

Shkémben té dhéna me agjencité e tjera ndérkombétare homologe, vetém

pér géllime t& kontrollit t& eksporteve dhe pér mbrojtjen e interesave
kombétare.

Verifikon nése subjektet béjné pjesé né Black List.

Verifikon nése né té kaluarén pérdoruesi i fundit ka patur veprimtari té
pérhapjes sé arméve té démtimit né masé, ose ka lidhje me shtete té cilat
pérhapin armét e shkatérrimit né masé.

Verifikon nése pérdoruesi i fundit i deklaruar éshté teknikisht i
pranueshém me pérdorimin e fundit t& deklaruar.

Verifikon nésé vendet né té cilat transferohen mallrat jané vende nén
embargo.

Merr né shqyrtim sipas detyrave té pércaktuara né kété rregullore, dosjen
e aplikimit té subjekteve tregtare pér t'u pajisur me licensa
importi/eksporti té mallrave ushtarake dhe mallrave me pérdorim t&
dyfishté si dhe dokumenta té tjeré ligjoré sipas detyrave funksional dhe
kérkesave ligjore t&¢ Vendimit t& Késhillit t¢ Ministrave Nr.304, daté
25.3.2009 ”Pér pércaktimin e procedurave pér kryerjen e ekspertizave dhe



té kontrollit nga Autoriteti i Kontrollit Shtetéror t& Eksporteve (akshe)” si
dhe pérgatit raportet pérkatése.
e Mban rregjistrin e vértetimeve pérjashtimore, 1éshuar nga AKSHE.

Sektori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Pérgjegjés sektori (Financa) 1
Arkiva/ protokoll 1
Shoferi 1

Pérgjegjési i Sektorit té Financés dhe Shérbimeve ka kéto detyra funksionale:

e Mban nén kontroll té ploté veprimtariné financiare t¢ AKSHE-sé
népérmjet mbajtjes sé evidencave té domosdoshme mbi fondin e pagave,
numrin e punonjésve, realizimin e té ardhurave dhe té shpenzimeve;

e Ndjek realizimin e buxhetit t& miratuar pér vitin pérkatés, duke i
parapriré nevojave qé ka AKSHE pér mjetet e nevojshme financiare, si dhe
merr masat e duhura pér pérgatifen né afatin e caktuar té projekt-
buxhetit pér vitin e ardhshém duke rakorduar nevojat dhe duke
pércaktuar rrugét pér realizimin e tyre;

e Mban nén kontroll té ploté administrimin dhe ruajtjen e vlerave materiale
e monetare té AKSHE-s¢;

e Pasqyron me saktési té gjitha té dhénat e nevojshme né lidhje me gjéndjen
e lévizjen e mjeteve materiale e monetare;

e Mban librin e pagave t&é punonjésve, si dhe evidencén e sigurimeve
shogérore, tatimit mbi paga si dhe plotéson ¢do muaj librezén e
kontributeve té sigurimeve shogérore t€ punonjésve;

o Ndjek likujdimet qé ka AKSHE ndaj té tretéve pér sherbimet qé kryhen
ndaj saj;

e Kontrollon shpenzimet pér prite e pércjellie delegacionesh ose
personaliteteve t& huaja té ftuar nga institucioni;

e Kontrollon dhe mbyll brénda afateve shpenzimet pér udhétim e dieta té
punonjésve;

e Kontrollon shpenzimet ditore pér rastet e prokurimeve té drejtpérdrejta, si
dhe t& gjitha llojet e shpenzimeve té béra népérmjet arkés dhe bankés;

e Nxjerr bilancin vjetor kontabél pér aktivitetin financiar té institucionit;

e Krahas furnizimit me bazé materiale, pérgjigjet dhe pér krijimin e rezervés
sé nevojshme pér vazhdimin normal t& punés sé institucionit;

e Kryen detyra té tjera t& vecanta qé i ngarkohen nga drejtori i
departamentit.

e Ndjek plotésimin e dosjeve té personelit té administratés s¢ AKSHE-sé.



Protokoll/Arkive
Ndihmon dhe asiston drejtpérdrejt Kryetarin né punét e pérditshme té
institucionit.

I kalon pér ciklim Kryetarit t&¢ AKSHE-sé¢ cdo dokument gé i éshté kaluar
nga zyra e protokollit;

Kryen cdo detyré t& ngarkuar nga Kryetari i AKSHE-sé né funksion té
pérmbushjes sé detyrave;

Kryen veprimet pér pranimin, evidentimin (protokollin) shpérndarjen dhe
nisjen e korrespondencés zyrtare;

Bashképunon me sektorét e tjeré né AKSHE pér té siguruar dokumentet
gé hyjné, dalin ose arkivohen né insititucion ;

Bén arshivimin e dosjeve né bazé té flete inventareve si dhe bén
numértimin e dokumentave té dosjes;

Mban evidenca té rregullta mbi arshivimin e materialeve ;

Mirémban njé sistem efektiv pér klasifikimin e dosjeve ;

Mban pastér té gjitha dokumentat zyrtare duke mos béré shénime né to ;
Dokumentet qé mbajné shénimin “sekret shtetéror”, ato gé vijné né€ emér
té titullarit té institucionit, i jepen direkt Kryetarit t¢ AKSHE ;

Dokumentet qé hyjné né adresé té institucionit hapen, arkivohen dhe i
pércillen Kryetarit ;

Shfrytézimi i dokumenteve né emér té institucionit apo pér llogari té
institucioneve té tjera dhe fotokopjimi i tyre béhet vetém me autorizim me
shkrim té titullarit. Kur kéto fotokopje i dérgohen institucioneve té tjera,
ato shogérohen me shkresé pércjellése;

Punonijési i protokollit dhe arkivés merr masa pér ruajtjen fizike té
dokumenteve.

Shoferi:

Mban makinén né gadishméri pér t'iu pérgjigjur nevojave qé ka Kryetari;
Njofton pér ¢do difekt t& ndodhur né making, pér té béré t¢ mundur
riparimin sa mé shpejt té saj ;

Evidenton té gjitha lévizjet e automjetit pér té justifikuar shpenzimet e
karburantit, né pérputhje me normativat e pércaktuara;

Mban, plotéson fleté - udhétimi pér ¢do udhétim dhe i dorézon
rregullisht tek punonjésii fianances;

Ndjek zbatimin e blerjeve té pjeséve té kémbimit dhe shérbimet me té treté
pér automjetet, duke zbatuar ligjin pér prokurimet publike, dhe mban
evidencén pérkatése;

Mban dhe plotéson dokumentacionin pérkatés pér shérbimet e kryera né
automjete dhe plotéson librin e makinerive;



e Pajis me taksé regjistrimi, taksé garkullimi, siguracion té detyrueshém,
siguracion kasko dhe dokumente té tjera, automjetin, pas miratimit

pérkatés.
¢ Plotéson dokumentacionin pér shérbimet e kryera si dhe plotéson librin e
makinerive.
KREU
v

RREGULLA TE PERGJITHSHME TE HYRJES, TRAJTIMIT DHE DALJES SE
SHKRESAVE NE AKSHE.

Té gjitha informacionet dhe mesazhet e ndryshme qé hyjné né¢ AKSHE né formé
shkresore, fakse, posté dorézohen né zyrén e protokollit pér protokollimin e tyre.

Cdo dokumenti i vihet data e hyrjes, vula dhe kalojné pér njohje dhe ciklim né
sekretariné e Kryetarit t¢ AKSHE-sé.

Shkresat, informacionet dhe mesazhet e ndyshme né pérputhje me shénimin e
Kryetarit, delegohen tek drejtoria pérkatése.

Afatet e pércaktuara pér zgjidhjen dhe plotésimin e detyrave té ngarkuara, jané si
mé poshté vijon:

= Pér korrespondencat e zakonshme té jepet pérgjigja brénda 5 ditéve pune
nga dita e marrjes sé materialit né dorézim;

= Pér korespondencat urgjente té jepet pérgjigja brénda 2 ditéve pune nga
dita e marrjes sé materialit né dorézim,;

* Pér korrespondencat gé do té gjykohen gé kané prioritet té jepet pérgjigje
brénda 3 ditéve pune nga dita e marrjes né dorézim.

* Pér ato korrespondenca qé kérkojné mendim dhe bashképunim me
sektoré brénda AKSHE-sé pérgjigja mund té kalojé afatet e mésipérme,
por nuk duhet té vonohet mé shumé se 7 dité pune, nga dita e marrjes sé
materialit né dorézim.

Pér kété géllim drejtuesi i njerit prej drejtorive ia paraget mendimin e tij me
shkrim drejtuesit t& drejtorisé tjeter, i cili ka té drejté gé t’ i kérkojé me shkrim
drejtorisé sé tij té pérfshihet né dhénien e mendimit pérfundimtar t& problemit té
trajtuar bashkerisht. Ky mendim duhet té pasqyrohet me siglimin nga secila
drejtori qé ka bashképunuar.

Vula gé duhet té vendoset né shkresat pér té tretét do té jete vula e AKSHE-sé.

Shkresat hartohen sipas formatit tip té miratuar nga Kryetari.



Secili punonjés pérgjigjet pér ruajtjen e informacionit qé ndodhet né kompjuterin
e tij.

Punonjési qé ka hartuar njé shkresé, vendos emrin, nénshkrimin e tij dhe datén e
nénshkrimit dhe e pércjell tek eprori direkt.

KREU
v

RREGULLA TE PERGJITHSHME TE HYRJES, TRAJTIMIT TE APLIKIMEVE
PER LICENSA DHE DOKUMENTA TE TJERE LIGJORE PER MALLRA
USHTARAKE DHE MALLRA ME PERDORIM TE DYFISHTE NE AKSHE.

T¢ gjitha aplikimet e subjekteve pér t'u pajisur me licensa pér mallra ushtarake
dhe me pérdorim té dyfishte qé hyjné né AKSHE dorézohen né zyrén e
protokollit pér protokollimin e tyre.

Kérkesa pér aplikim e shogéruar me dokumentacionin ligjor dhe procesverbalin
e dokumentacionit gé¢ ndodhet né dosje, kalojné pér njohje dhe ciklim né
sekretariné e Kryetarit té¢ AKSHE-sé.

Dosja e aplikimit né pérputhje me shénimin e Kryetarit, delegohen tek drejtoria
pérkatése.

Pas kalimit né Drejtoriné e Ligjshmérisé dhe Licensimit dosja i pércillet sektorit t&
Rregjistrimit dhe Licensimit, i cili shqyrton dokumentacionin e paraqitur nga
subjektet dhe dokumenta té tjeré ligjoré sipas dispozitave té legjislacionit pér
kontrollin shtetéror t¢ mallrave ushtarake dhe atyre me pérdorim té dyfishté si
dhe pérgatit raportin pérkatés.

MEé pas dosja pércillet tek Sektori i Inspektimit i cili merr né shqyrtim dosjen e
aplikimit sipas detyrave funksional dhe kérkesave ligjore té Vendimit t& Késhillit
t€ Ministrave Nr.304, daté 25.3.2009 “Pér pércaktimin e procedurave pér kryerjen
e ekspertizave dhe té kontrollit nga Autoriteti i Kontrollit Shtetéror té Eksporteve
(AKSHE)” si dhe pérgatit raportin pérkatés.

Pas pérgatitjes sé raportit nga sektori i inspektimit dosja pércillet tek sektori i
analizés dhe vlersimit i cili po ashtu sipas detyrave funksionale té tij merr né
shgyrtim dosjen dhe pérgatit njé raport té hollésishém né lidhje me kété aplikim.



Mé pas dosja ¢ohet tek sektori i legjislacionit dhe pérfagésimit, i cili po ashtu mer
né shqyrtim dokumentacionin e paraqitur nga subjekti né dosjen e palikimit dhe
né pérputhje me detyrat e tij funksionale pérpilon raportin pérkatés.

Pas pérfundimit té raporteve nga té gjithé sektorét dosja kalon tek Drejtoria e
Legjislacionit dhe Licensimit dhe Drejtoria e Inspektimit, Analizés dhe Vierésimit
pér té béré raportin pérmbledhés.

Pas pérfundimit té shqyrtimit te dosjes nga té dy drejtorité dosja i cohet Kryetarit
té AKSHE-sé¢ pér miratim/ refuzim/ plotésim dokumentacioni.

Né zbatim té vendimit t& marré nga Kryetari dosja ¢ohet tek sektori i regjistrimit
dhe licensimit pér té bers zbardhjen e licensés dhe mé pas tek sektori i
legjislacionit dhe pérfaqésimit pér t¢ pérgatitur shkresén pércjellése pér
subjektin.

Pas pérfundnimit t¢ procedurave t& shqyrtimit té dosjes dhe léshimit/ refuzimit
té licensés sipas aplikimit dosja depozitohet né arkivin e AKSHE-sé.

Punonjési i arkiveés, pér cdo dosje mban fletén e inventarit té dosjes, nga momenti
i 1éshimit té ligensés deri ne mbylljen e ploté t& dosjes.

Afatet e shqyrtimit té dosjeve sipas sektoréve reépekti,ve do té pércaktohen nga
Kryetari népérmjet njé urdhéri té brendshém.

KREU
VI

ORGANIZIMI I PUNES ME DOKUMENTACIONIN NE PERPUTHJE ME
ETIKEN E TRAJTIMIT TE TIJ.

Ndalohet dhénia e informacionit zyrtar, pa lejeﬁ e drejtueséve té drejtorive
dhe/ose Kryetarit kur ai kérkohet verbalisht , vecanérisht népérmjet telefonit.

Hartimi i shkresave béhet né tre kopje, nga té cilat njéra
* Njé depozitohet né protokoll dhe siglohet nga punonjési i cili e
harton dhe nga eprorét e tij té drejtépérdrejte,
* Njéiniset palés sé treté
* Njé mbahet nga hartuesi i dokumentit

Nuk lejohet né asnjé rast e Pér asnjé institucion, té 'jepen dosjet pér prokuroring,
gjiykatat, avoketet apo institucione t& tiera gé kané té drejté kontrolli. Sipas ligjit
né raste konfliktesh gjygésore apo ushtrimi kontrolli, vihet né dispozicion






fotokopje e dokumentacionit me proces verbal t& miratuar nga Kryetari, pasi té
jeté paraqitur nga ana e kétyre té fundit njé kérkesé me shkrim sipas ligjit.

Secili punonjés pérgjigjet pér ruajtjen e informacionit q¢ ndodhet né kompijuterin
e pérdorur prej tij.

Ndalohet instalimi i cdo programi kompjuterik pa miratimin e eprorit direkt.

Informacioni gé disponon AKSHE né asnjé rast dhe pér asnjé lloj arsye nuk
mund té& pérdoret dhe té trajtohet me té trets. Askush nuk lejohet ta pérdori até
pér géllime personale.

Té gjithé népunésit jané te detyruar té respektojné sekretin né lidhje me
aktivitetin, procedurat, faktet q¢ lidhen me punén e tyre né AKSHE si dhe me
informacione gé lidhen me aktivitetin profesional dhe financiar t¢ AKSHE.

KREU
VII

DISIPLINA FORMALE, LEVIZJA NE AKSHE DHE JASHTE SAJ, ETIKA.

Largimet nga vendi i punés gjaté orarit t& punés pér nevoja t¢ AKSHE-sé béhen
duke marré lejen pérkatése tek eprori direkt.

Gjaté orarit t& punés punonjésit duhet té kryejé detyrat e tyre funksionale.

Cdo mungesé né detyré béhet me leje t& miratuar nga eprori direkt dhe /ose
Kryetari. Kétu béjné pérjashtim rastet pér arsye shéndetsore, té cilat duhet té jené
té justifikuara me raport mjekésor.

Shérbimet béhen vetém me autorizim t& Kryetarit.

Me kthimin nga shérbimet béhet raportimi mbi udhétimin si dhe rezultatet qé
jané arritur népérmijet njé relacioni q€ depozitohet né dosjen e aktivitetit.

Punonjésit duhet t& pajisen me flets hyrje dhe dokumentin zyrtar té cilat
dorézohen né rast largimi nga ai vend pune.

Gjaté puneés sé tyre punonjésit jané té detyruar té zbatojné etikén e punés, té
veshjes (veshje duhet t'i pérgjigjet vendit té punés) dhe t& sjielljes (bisedat me zé
té ulét, mospérdorim i alkoolit dhe i duhanit).



KREU VIII
DISPOZITA TE FUNDIT

Pér géshtjet qé nuk pérfshihen né kéte rregullore zbatohet Ligji Nr.152/2013 “Pgr
Népunésin Civil” dhe legjislacioni i pérgjithshém dhe specifik ne fugi né
Republikén e Shqipérise.

Cdo punonjés pajiset me njé kopije té Rregullores s¢ Brendshme.

Té gjithe punonjésit e AKSHE-sé jané té detyruar te zbatojne rregullat dhe
hormat e punés té parashikuara né kéts rregullore té brendshme.

Kjo rregullore hyn né fugi mé daté ... 2014.



